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A Školní řád

1. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců, vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy.

1.1 Práva žáků

Žáci mají právo:

- na vzdělání podle školního vzdělávacího programu,

- na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností,

- na speciální péči v rámci možností školy,

- na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,

- na svobodu projevu, na svobodné vyhledávání, přijímání, rozšiřování a používání informací, 

- na možnost zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků (žákovská samospráva), volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat,

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, své připomínky mohou vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo přímo učiteli či řediteli školy,

- na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu,

- na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jejich rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jejich morálku,

- na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením,

- na svobodu ve výběru kamarádů,

- na svobodu pohybu ve školních prostorách, které jsou k tomu určeny,

- na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jejich věku,

- na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jejich tělesný a duševní vývoj,

- na pomoc vyučujícího v případě problémů s učením
- na pomoc či radu třídního učitele, učitele, výchovného poradce či jiné osoby, jestliže se cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni,

- na rovnoměrné rozvržení písemných  zkoušek,
- požádat vyučujícího o uvolnění z hodiny k nutné návštěvě toalet
- vstupovat po vyzvání do ředitelny, sborovny a kabinetů

1.2 Povinnosti žáků

Žáci mají povinnost:

- řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat,

- dodržovat školní řád, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

- plnit pokyny pedagogických pracovníků školy popř. dalších zaměstnanců školy vydané 
v souladu s právními předpisy a školním řádem,

-  zachovávat čistotu ve škole, v okolí školy, školní  jídelny a v areálu školního hřiště, 
mimo školu se  chovat a vyjadřovat v souladu s pravidly slušného chování tak, aby nebyla poškozována pověst školy,
- neničit svévolně majetek školy a spolužáků, v případě poškození či ztrátě školního majetku je žák povinen tuto skutečnost ohlásit svému třídnímu učiteli a způsobenou škodu odstranit uvedením do původního stavu nebo nahradit jiným způsobem,
- udržovat své pracovní místo a přidělenou šatní skříňku v pořádku a čistotě, 

- každý úraz hlásit okamžitě příslušnému učiteli nebo vedení školy

- žáci pověření službou mají povinnost tuto službu vykonávat tak, jak byli s povinnostmi služby seznámeni, pokud se s třídním učitelem nedomluví na změně

1.2.1 Při příchodu do školy:
- žáci vstupují do budovy od 7:40 do 7:55, po 7:55 musí již být ve svých učebnách

- žáci mají povinnost se po vstupu do budovy školy přezouvat, boty a svrchní oděv ukládat v šatní skříňce, šatní skříňku vždy uzamknout a v prostoru šaten se bezdůvodně nezdržovat
- pozdní příchod do školy je žák povinen neprodleně ohlásit a řádně omluvit
1.2.2 Při vyučování

- po zvonění na vyučující hodinu sedět na svém místě a být připraveni na hodinu

- pozdravit vyučujícího nebo jinou dospělou osobu, která vejde do třídy povstáním
- omluvit svoji nepřipravenost či zapomenutí pomůcek zpravidla vždy na začátku hodiny
- nahlásit zapomenutí ŽK vyučujícímu první hodiny

- plnit povinnosti žákovské služby, která je TU určena zpravidla dvěma žákům, jejichž jména jsou uvedena v TK u příslušného týdne

- žákovská služba nahlásí vždy na začátku hodiny chybějící spolužáky

- pokud po zvonění nepřijde vyučující do pěti minut, je žákovská služba povinna tuto skutečnost ohlásit vedení školy

- žákovská služba odpovídá za umytí tabule, úklid a stav třídy při skončení vyučovací hodiny

- v odborných pracovnách, dílnách, tělocvičnách, kuchyňce, ŠD a ŠJ či ostatních prostorách školní budovy je žák povinen dodržovat školní řád a řády pracoven tak, jak s nimi byl prokazatelně seznámen

1.2.3 O přestávkách

Přestávky jsou určeny k odpočinku, hygieně a přípravě na další vyučovací hodinu.

- žáci o přestávkách neběhají a nekřičí,
- žáci nevstupují do míst, kam je vstup bez dozoru  žákům zakázán (prostor ŠJ, šatny), do pavilonu E mohou chodit k nápojovému automatu, bez vědomí učitele se zde nezdržují, 
- přestávky tráví v učebně a přilehlém prostoru, kde probíhala předchozí vyučovací hodina nebo kde jim to ukládá rozvrh

- do odborných pracoven, tělocvičen apod. se stěhují o malých přestávkách hned po zvonění, o velkých přestávkách až po přípravném zvonění

- po příchodu do učebny je žákovská služba povinna zkontrolovat stav učebny a případné nesrovnalosti nahlásit učiteli

- při přestávkách, které jsou určeny pro pobyt mimo budovu školy, je žák povinen se chovat tak, aby neohrozil sebe ani své spolužáky a je povinen zdržovat se ve vymezeném prostoru vždy na dohled dozorující osoby a řídit se jejími pokyny
1.2.4 Při odchodu ze školy

- po skončení poslední vyučovací hodiny je žák povinen uklidit své pracovní místo, nenechávat v lavici odpadky či zbytky potravin a lahve s pitím, židle položit na stolky
- z učebny žáci odchází pod vedením vyučujícího do šaten a do školní jídelny

- žáci, kteří nechodí do školní jídelny nebo družiny opouštějí budovu školy

- žáci, kteří se po obědě vracejí do šaten, se zde nezdržují a opouštějí školní budovu

- pobyt ve škole mimo výuku danou rozvrhem je možný jen se souhlasem učitele a za jeho dozoru.
1.2.5 Chování žáka v budově školy
- při pobytu ve škole mimo prostor a čas vymezený pro výuku platí pravidla daná tímto řádem pro pobyt ve škole a v učebně.

1.2.6 Chování žáka mimo školu

- v prostoru před školní budovou se žáci pohybují po asfaltových cestách, zbytečně se zde nezdržují a svévolně neničí zeleň, lavičky a pítko
- v tomto prostoru je také zakázáno chování, které je pro žáky základní školy nepřípustné (kouření, pití alkoholu nebo manipulace se škodlivými látkami).

1.2.7 Žákům je zakázáno
- nosit do školy cenné předměty a větší částky peněz, v případě nutnosti může žák požádat třídního učitele o úschovu po dobu vyučování,
- nosit, přechovávat a užívat ve škole cigarety, alkohol a jiné návykové a nebezpečné látky

- nosit do školy zbraně a jiné předměty, jejichž prostřednictvím by mohlo dojít ke zranění či ohrožení osob ve škole

- opustit školní budovu během vyučování bez vědomí učitele,
- ze společenských, estetických a hygienických důvodů žvýkat ve škole žvýkačky,
- používat během výuky mobilní telefony,
- vyhazovat odpadky či jiné předměty z oken,
- pobývat ve školní budově bez vědomí zaměstnance školy.
Přestupky žáků proti školnímu řádu budou projednány s rodiči žáků, závažnější přestupky budou kázeňsky potrestány. 
Jestliže se žák zachová v souladu s tímto řádem příkladně a způsobem hodným chvály je jeho čin oceněn.

1.3 Práva zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají právo:

- na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte,

- volit a být voleni do školské rady,
- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu,

- požádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidel tohoto řádu.

1.4 Povinnosti zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají povinnost:

- zajistit, aby žák docházel řádně do školy,

- na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání a výchovy žáka,

- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

- dokládat důvody nepřítomnosti a žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem,

- oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost a žáka, a změny v těchto údajích.
1.5 Vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy

Vztahy mezi žáky, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy se uskutečňují na základě pravidel slušného chování s ohledem na specifiku školního prostředí.
Pedagogičtí pracovníci a zaměstnanci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.
Zaměstnanci školy budou žáky chránit před  všemi formami špatného zacházení. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s  materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se  vměšovat do jejich soukromí.  Budou žáky chránit před nezákonnými útoky na jejich  pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno  nebo je s ním jinak špatně zacházeno, učiní veškeré kroky vedoucí k  pomoci dítěti. Speciální pozornost bude  věnována ochraně před návykovými látkami a dalšími negativními jevy jako je šikana, násilí, sexuální obtěžování či psychické týrání.
Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

Vyzve-li ředitel školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem žáka.

Jednání s rodiči probíhá zásadně mimo vyučování.

Všichni pedagogičtí pracovníci se povinně zúčastňují třídních schůzek a konzultačních dnů, na kterých informují zákonné zástupce  žáků o výsledcích  výchovy a vzdělávání. V případě omluvené nepřítomnosti pedagogického pracovníka vedení školy zajistí, aby zákonní zástupci byli informováni jiným způsobem.

1.6 Práva a povinnosti učitelů

 Učitelé se řídí platným Zákoníkem práce, Pracovním řádem MŠMT ČR a kolektivní smlouvou. 

S veřejností jednají pedagogové ve slušnosti, asertivně a taktně, mezi sebou navzájem klidně

 a uctivě, obzvláště pak před žáky. 

Učitelé přicházejí do školy nejpozději 10 minut před začátkem svých vyučovacích nebo pohotovostních hodin. Pracovní doba 40 hodin týdně je rozvržena na každý den v týdnu, pokud není s vedením školy dohodnuto jinak.
Její součástí je přímá práce s dětmi, příprava na vyučování, organizační záležitosti, porady, studium atd. 

Učitelé jsou povinni hlásit svoji nepřítomnost co nejdříve. Bude-li jim známa, den předem, nejpozději do 7:50 hodin. Rovněž jsou povinni ohlásit nástup do zaměstnání po skončené nepřítomnosti. Z kolegiality je žádoucí přichystat přípravy na vyučování pro suplujícího pedagoga. 

Pravidelně v pátek po poledni nebo v pondělí do 8:00 se všichni učitelé a vychovatelé seznámí se zveřejněným týdenním plánem školy. Uložené úkoly plní v termínu. Chce-li zanést třídní akci nebo nějaký námět do plánu, učiní tak do čtvrtka do 10:00 hodin. 

Každý den před vyučováním se učitelé přesvědčí, zda jim nebyla přidělena hodina suplování, zastupování nebo spojení tříd. V takovém případě neopomenou zapsat do třídní knihy 

a suplovanou hodinu zapsat do svého Výkazu přesčasových hodin, ke kterému přikládá přípravu na hodinu. Učitel s 1. a 2. pohotovostí je povinen zkontrolovat, zda mu v době pohotovosti nebyla přidělena suplovaná hodina. V průběhu pohotovosti je pedagog ve sborovně nebo na místě, které si dohodne s vedením školy. Suplující učitel je povinen se na hodinu připravit, eventuálně využít příprav od zastupovaného učitele. Po suplované hodině se přesvědčí, zda je dále učebna obsazena nebo zda má zabezpečit úklid a uzamčení třídy. Neprodleně po zvonění na začátek hodiny jsou učitelé povinni být v učebně. 

Vyžadují jednotně od všech žáků bezpodmínečně dodržování řádu školy. 

Po každé vyučovací hodině dohlédne učitel na pořádek ve třídě. Odcházejí-li žáci z učebny, 

v níž proběhla poslední vyučovací hodina, zajistí učitel čistotu v lavicích a pod nimi, srovnání lavic, zvednutí židlí. 

Po skončeném vyučování odvede celou třídu do šaten a žáky, kteří se stravují ve školní jídelně, předá učiteli vykonávajícímu dozor.

Učitelé plánují vyučovací hodiny tak, aby nezkracovali žákům přestávku. Naproti tomu bezdůvodně nezkracují vyučovací hodiny. Pomůcky na vyučování si učitelé připraví již před vyučováním nebo během přestávky. 

Učitelé mohou trestat žáky v souladu s klasifikačním řádem a případnou vyhláškou MŠMT ČR. Není dovoleno vyčlenit žáka z výuky "za dveře", žáka zesměšňovat a fyzicky či slovně hrubě napadat nebo urážet. Učitel nemůže žákovi zabavit jeho osobní vlastnictví a nechat si ho na delší časové období. 

Učitel odpovídá žákům na pozdrav, požádání a omluvu. Vždy vystupuje vůči žákům taktně a slušně. Žák má právo na to, aby byl vyslechnut jeho názor. 

Třídní knihy jsou uloženy ve sborovně. Do učebny je přináší vyučující na první hodinu. Po poslední vyučovací hodině je povinností učitelů uložit TK ve sborovně. 

Učitel je povinen zapsat do třídní knihy probírané učivo v souladu s tematickým plánem 

a osnovami. Zapíše chybějící žáky a ty, kteří byli z hodiny propuštěni z různých důvodů. Nezapisují se účastníci akcí pořádaných školou, při nichž je zajištěn pedagogický dozor a ani žáci přechodně navštěvující jinou školu. 

Učitelé dbají na zásady hygieny a bezpečnosti provozu ve škole. Upozorňují na případné nedostatky, zajišťují, aby nebyly stažené rolety v době, kdy není potřeba zastínit učebnu, dbají na časté větrání učeben a chodeb.
Při úrazu žáka je učitel povinen jednat podle zásad školního řádu. 
Učitelé jsou povinni hlásit zástupci nebo řediteli školy odchody třídy z areálu školy v době vyučování (vycházky, exkurze). Netýká se v plánu uvedených akcí. 
Pedagogové nesmí poskytovat informace týkající se osobních a důvěrných dat jiným osobám. Taktéž nesdělují informace o průběhu pedagogických rad, porad a neveřejných závěrech z nich. 
Učitelé zajišťují výjezdní akce žáků vždy po domluvě s vedením školy.
Povinnosti třídních učitelů 
Třídnictvím pověřuje ředitel školy odborně vhodné pedagogické pracovníky. 
Třídní učitelé (dále jen TU) vedou dokumentaci třídy (třídní kniha, třídní výkaz, katalogové listy žáků, podklady pro pedagogické rady a schůzky s rodiči, plán akcí třídy). Jakékoliv změny dopisují průběžně vč. elektronické podoby. 
Výchovně působí na žáky (dodržování řádu školy, zajišťování plnění žákovských služeb, předávání informací žákům, řešení kázeňských problémů, zájmová činnost třídy a jednotlivých žáků). 
Koordinují výchovně-vzdělávací proces třídy (rovnoměrné rozvržení domácích úkolů, prověrek a písemných prací, průběžné sledování prospěchu žáků a včasné informování rodičů, informace o změnách rozvrhu, informovat jednotlivé vyučující o mimořádných problémech žáků či třídy, které mohou ovlivnit hodnocení, akce třídy, práce ve školním parlamentu atp.). TU jsou povinni znát důvod nepřítomnosti žáka, jestliže chybí více jak 1 den. Vyžadují písemnou omluvenku v ŽK, lékařské potvrzení nebo jiný doklad o nepřítomnosti podepsaný zákonnými zástupci. V případech, kdy žák odchází v průběhu výuky k lékaři, TU napíše uvolnění, na základě kterého bude službou ve vrátnici ze školy propuštěn. TU učitel má právo žáka uvolnit z výuky na jeden den. Na delší dobu musí zákonný zástupce požádat vedení školy o uvolnění z výuky, TU se k žádosti vyjádří.

Závažné informace o žácích třídy předává TU vedení školy. Výchovné problémy a rodinné zázemí žáků řeší ve spolupráci s výchovnou poradkyní, školní psycholožkou a vedením školy. Zajišťuje péči třídy o přidělenou učebnu, žákovské šatní skříně a případně o patronátní území v areálu nebo okolí školy. 
Povinnosti dozírajících učitelů 
 Dozírající učitelé přicházejí do školy tak, aby mohli nastoupit dozor v 7:40 hodin. Dozírající učitel u šaten kontroluje přezutí žáků před jejich odchodem k učebnám. 
V průběhu dozoru procházejí chodbou, nahlížejí do učeben a místnosti se sociálním zařízením. Zejména si všímají, zda děti neběhají, nekřičí, neničí školní majetek a neubližují spolužákům či nepožívají alkohol a návykové látky. 
Při vykonávání dozoru není možné věnovat se jiným činnostem. V případě nutnosti opustit chodbu požádá kolegu o zástup. Na dozor nastupují neprodleně po skončení hodiny. 
Řeší kázeňské přestupky a poskytují první pomoc při úrazech. 
Dozor v přízemí před vyučováním dohlíží na klid a pořádek v šatnách, uzamčení dveří od šatny, polední služba má stejné povinnosti, dozor informuje na vrátnici nebo v kanceláři o případném neuzamčení šatních skříní,  po celou dobu prochází šatnami, dbá na kázeň a nedovolí zdržovat se bezdůvodně v šatnách, pomáhá nalézt žákovi ztracené věci, 
Po skončení přestávky dozor zajistí zhasnutí světel. 
Dozor v jídelně a. tvoří zpravidla 2 učitelé, přičemž 1. učitel vykonává dozor ve spojovací chodbě a v prostoru šaten,  2. v jídelně kde organizuje plynulý příchod žáků k výdeji obědů, kontrolují žáky s předností výdeje stravy a chování žáků stojící ve frontě,  všímá si kultury stolování a dodržování hygieny, pomáhá při výdeji oběda pouze žákům 
l. ročníků. 
Dozor učitelů tělesné výchovy 
Učitelé tělesné výchovy konají dozor o přestávce před svojí hodinou Tv.

Učitelé Tv kontrolují stav šaten před vpuštěním dětí a po opuštění šatny posledním žákem, Učitelé Tv zajistí možnost odložení osobních cenných věcí žáka, pokud jsou 
o tuto laskavost požádáni, za odložené věci nenesou odpovědnost.
Povinnosti správců kabinetů, sbírek, učeben
 Správou kabinetu, materiálu sbírek a učeben pověřuje jednotlivé zaměstnance ředitel školy pověřovací listinou. 
Správci pečují o svěřené pomůcky a knihy. Zajišťují využívání pomůcek všemi učiteli. 
Pracovníci pověřeni správou jsou povinni: - vést předepsanou evidenci učebních pomůcek, materiálu, - zabezpečit využití pomůcek a dbát na jejich ochranu, - provádět ve stanovených lhůtách řádnou inventarizaci, - navrhovat vedení školy doplňování kabinetů a sbírek, vyřazování nepotřebného či poškozeného inventáře a materiálu, - dbát na dodržování bezpečnosti a hygieny práce. 
Neodpovídají za ztráty a poškození materiálu, pokud nebylo zaviněno přímým zanedbáním povinností. 
Při změně správců se provede předání svěřených prostředků za přítomnosti předávajícího, přejímajícího, hospodářky a člena vedení školy.

Správci učeben pečují o svěřený inventář v místnosti, dbají o dobrý stav a zabezpečují jeho údržbu. Navrhují vedení školy zlepšení technického a estetického stavu a vybavení pracoven, spolupracují na jeho realizaci. 
1.7 Povinnosti provozních pracovníků.

 Provozní pracovníci dodržují pracovní řád, dbají na šetření elektrickou energií, vodou, teplem, podporují ekologické myšlení, dodržují přijaté zásady k zabezpečení školní budovy. Pomáhají pedagogickým pracovníkům při udržování a zlepšování kázně žáků. 
Řídí se ustanovením Pracovního řádu MŠMT ČR, Zákoníkem práce, kolektivní smlouvou 
a náplní práce, kterou určuje ředitelství školy. 
2 Provoz a vnitřní režim školy

2.1 Režim a činnost ve škole

Školní budova se otevírá v 6:30 a uzavírá v 16:00.

Provoz školní družiny je od 6:30 do 17:30.

Žáci vstupují do budovy v 7:40, šatna se uzamyká v 7:55, poté zůstává k dispozici hlavní vchod do školy.
Vyučování začíná v 8:00, ve výjimečných případech nesmí začínat dříve než v 7:00.

Vyučování končí nejpozději v 16:00.

Vyučovací hodina trvá 45 minut, v odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit 
a spojovat, v těchto případech je učitel povinen projednat změnu s vedením školy a písemně ji oznámit rodičům.

Velkou přestávku mají žáci možnost v případě příznivého počasí trávit na školním hřišti. 
O této skutečnosti rozhoduje ředitel nebo jeho zástupce.

Žáci po ukončení dopolední výuky opouštějí budovu školy.

2.2 Vyučovací hodiny
0. hodina
  7: 00
-   7: 45


5. hodina
  11: 55   -    12: 40   

1. hodina
  8: 00
-   8: 45


6. hodina 
  12: 50   -    13: 35
2. hodina
  8: 55
-   9: 40  

7. hodina 
  13: 45   -    14: 30  

3.   hodina
  9: 55 
-  10: 40

8. hodina 
  14: 40   -    15: 25
4.   hodina
 11: 00
-  11: 45  

2.3 Docházka do školy, omlouvání nepřítomnosti žáka
Za řádnou docházku v rámci základní školy odpovídá zákonný zástupce žáka.
Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin. Účast na vyučování nepovinných předmětů je pro zařazené žáky povinná.

Při absenci žáka je nutno neprodleně informovat třídního učitele osobně, písemně nebo telefonicky a sdělit mu příčinu absence žáka.

Nepřítomnost žáka ve škole je třeba omlouvat vždy písemně, prostřednictvím omluvného listu v žákovské knížce /notýsku.

Lékařské vyšetření není důvodem k celodenní absenci žáka. V případě, že žák není nemocen, dostaví se po vyšetření do školy a zapojí se do výuky. 

Po opětovném nástupu do školy žák neprodleně předloží omluvenku třídnímu  učiteli. Omluvenku je potřeba přinést nejpozději do 2 dnů po skončení absence.

Pokud žák odchází ze školy v průběhu vyučování, oznámí tuto skutečnost třídnímu učiteli, případně vyučujícímu další hodiny. Zákonní zástupci si žáka vyzvedávají ve škole (1. – 4.třída) nebo žák předloží písemnou žádost o uvolnění podepsanou zákonným zástupcem, poté od učitele obdrží uvolnění, které odevzdá ve vrátnici školy.
Třídní učitel může ve výjimečných případech a po projednání s ředitelem školy požadovat omlouvání každé nepřítomnosti žáka lékařem.

Předem známou nepřítomnost žáka je třeba omluvit před jejím započetím. Na základě žádosti rodičů může v odůvodněných případech uvolnit žáka z vyučování:

na jednu vyučovací hodinu – vyučující příslušného předmětu,

na jeden den – třídní učitel,

na více jak jeden den – ředitel školy na základě písemné žádosti rodičů.

Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu. V předmětu tělesná výchova ředitel školy uvolní žáka z vyučování na písemné doporučení registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře. Na první nebo poslední vyučovací hodinu může být žák uvolněn s souhlasem zákonného zástupce bez náhrady.

Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit vyučování, stanoví ředitel školy takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem žáka, nebo mu může povolit vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu. Zákonný zástupce žáka je povinen vytvořit pro stanovené vzdělávání podmínky.

2.4 Školní družina

O přijímání žáků do ŠD rozhoduje ředitel školy.

Provoz ŠD je ráno od 6.30 do 8.00 hod. a po skončení vyučování do 17.30 hodin. 

Žáky ŠD předává učitelka vychovatelce po skončení vyučování a je povinna informovat vychovatelku o jakékoliv změně v rozvrhu.

Ze ŠD si přebírají zákonní zástupci děti osobně (mohou uvést i další osoby oprávněné k vyzvednutí) nebo mohou písemně požádat, aby dítě odcházelo ze ŠD samo v určenou hodinu. Rodiče jsou povinni vyzvednout své dítě nejdéle do 17:30 hodin. V případě, že tak neučiní, vychovatelka zatelefonuje rodičům.

Docházka přihlášených žáků je povinná. Každou nepřítomnost je nutno řádně omluvit. 

Výjimečně lze uvolnit žáka dříve jen na písemnou žádost, která musí obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této žádosti nebude žák uvolněn.

Písemná žádost (na celý školní rok) je nutná při uvolňování žáka na mimoškolní aktivity (ZUŠ, kroužky DDM aj.). Za cestu žáka do kroužků, popř. zpět do ŠD nenese vychovatelka zodpovědnost.

Do ŠD se žáci přihlašují písemně při zápisu do 1. třídy a při zápisu do ŠD (1. den školního roku). Dítě je možně odhlásit kdykoliv během školního roku (písemná žádost rodičů).

Žáci ŠD se řídí pravidly školního řádu a dodržují bezpečnostní a hygienické předpisy, se kterými byli seznámeni. Chovají se tak, aby neohrozili bezpečnost a zdraví svoje ani svých spolužáků.

ŠD pravidelně využívá i jiné prostory školy dle rozvrhu tělocvičnu , počítačovou učebnu , školní dvůr a sportovní areál. Za přechody žáků je vždy zodpovědná vychovatelka.

Po dohodě s vychovatelkou se mohou činnosti ŠD zúčastnit i žáci, kteří nejsou přihlášeni k řádné docházce (v nezbytných situacích).

Stravenky na obědy si zákonní zástupci žáka zajišťují samostatně v kanceláři školní jídelny, stejně tak i odhlašování žáků z obědů.

Zákonní zástupci žáků jsou seznámeni s řádem ŠD při zápisu do ŠD. S vychovatelkou řeší vzniklé problémy osobně při vyzvednutí žáka nebo písemnou formou (využijí školní notýsek pro sdělení). Rodiče mohou ŠD  kdykoliv navštívit, zapojit se s dítětem do činnosti a jsou zváni na významnější akce ŠD.

Do oddělení ŠD se zapisuje do 25 žáků na pravidelnou docházku.
2.5 Školní jídelna
Do školní jídelny přichází  žák přezutý a bez svrchního oděvu. 
Při stolování je tichý a ukázněný, dbá pokynů dozírajících učitelů, vychovatelek, vedoucí školní jídelny a kuchařek. 

Po skončení oběda zastrčí židli, odnese použité nádobí. Nesmí jíst ani pít jinde než u stolu. 

Do jídelny se již nevrací - v šatně se oblékne a urychleně a v tichosti opustí budovu. 

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

3.1 Bezpečnost a ochrana zdraví žáků

Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC.

Při Tv se přezouvají do sportovní obuvi, jinou sportovní obuv pak mají pro pobyt na školním hřišti.
Žáci se chovají při pobytu ve škole a na akcích organizovaných školou tak, aby neohrozili zdraví svoje ani svých spolužáků či jiných osob.

Žáci chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni.

Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru učitele. Nemanipulují s pomůckami v učebnách a odborných pracovnách, jejich použití určuje učitel.
Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky zvlášť poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.

Při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v laboratoři zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací hodině školního roku a dodatečně poučit žáky, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel záznam do třídní knihy. Řády odborných učeben tvoří přílohu školního řádu.
Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel,  který žáky seznámí zejména:

a) se školním řádem,  

b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách,  schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu  do školy a na veřejných komunikacích,

c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí  s vyučováním,

d) s postupem při úrazech,  

e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě  požáru.

Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází  v úvahu pouze u některých předmětů, zejména fyziky,  chemie, tělesné výchovy, pracovního vyučování a podobně,  nebo před výukou v laboratořích, jazykových učebnách,  školních dílnách či na školních pozemcích. Vyučující  seznámí žáky s pravidly bezpečného chování a upozorní je  na možné ohrožení života, zdraví či majetku.

Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní  budovu. (Jde o takové činnosti, jakými jsou vycházky,  výlety, lyžařské výcviky, exkurze, branná cvičení,  brigády, plavecké výcviky.) Seznámení se všemi pravidly  chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném  vybavení žáků provede třídní učitel nebo ten, kdo bude  nad dětmi vykonávat dohled.

Poučení před prázdninami provádí třídní učitel,  který:

a) varuje žáky před škodlivými vlivy alkoholu, kouření,  známostmi s neznámými lidmi apod.

b) upozorní je na možné nebezpečí pro život a zdraví  v případě nálezu a manipulace s nevybuchlou municí  a poučí je, jak se v takové situaci zachovat,

c)informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní kázni,  

d) varuje před koupáním v místech, která neznají , atp.
Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během vyučování ve třídě, na chodbě nebo hřišti jsou žáci povinni hlásit ihned svému třídnímu učiteli nebo někomu z vyučujících.

Záznam o školním úrazu
Postup při řešení školního úrazu popisuje směrnice .

Kniha úrazů

Kniha úrazů je uložena u hospodářky školy. V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při činnostech ve škole nebo na akcích organizovaných školou, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.

Zápis do knihy úrazů provádí

a) vyučující příslušného předmětu (např. úraz při hodině Tv),

b) učitel konající dozor (např. o přestávkách),

c) vedoucí kurzu (např. při úrazu na lyžařském kurzu),

d) třídní učitel (všechny ostatní případy).

V knize úrazů se uvede 

a) pořadové číslo úrazu,

b) jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného,

c) popis úrazu, 

d) popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události,

e) zda a kým byl úraz ošetřen,

f) podpis zaměstnance právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení, který provedl zápis do knihy úrazů,

g) další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu. 

Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu.

Záznam o úrazu

Záznam o úrazu škola vyhotovuje pedagogický pracovník, který provádí zápis do knihy úrazů, ve spolupráci se zástupcem ředitele nebo hospodářkou školy, jde-li o 

a) úraz, jehož důsledkem byla nepřítomnost, žáka ve škole, nebo 

b) smrtelný úraz; 
smrtelným úrazem se pro účely této vyhlášky rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu.

Záznam o úrazu se vyhotoví na formuláři, který je k dispozici u hospodářky školy.

Na žádost zákonného zástupce žáka, škola bezodkladně vyhotoví záznam i o úrazu, který není uveden v odstavci 1, tyto případy rozhoduje ředitel školy.

Škola vyhotoví o úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost žáka ve škole záznam, pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem. 

Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola zákonnému zástupci.

Hlášení  úrazu

O každém úrazu je informován ředitel školy, v případě jeho nepřítomnosti zástupce ředitele školy.

O úrazu žáka podá pedagogický pracovník, který je určen pro vyplňování zápisu do knihy úrazů, bez zbytečného odkladu informaci zákonnému zástupci žáka.

Nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá ředitel školy bez zbytečného odkladu  hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky.

O úrazu podá hospodářka školy bez zbytečného odkladu hlášení  pojišťovně, u které je škola zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků, 

bez zbytečného odkladu podá hlášení o úrazu také příslušnému inspektorátu bezpečnosti práce. 

Zasílání záznamu o úrazu 

Záznam o úrazu zasílá hospodářka školy ve spolupráci se zástupcem ředitele školy za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce 

a) zřizovateli, 

b) zdravotní pojišťovně žáka a 

c) příslušnému inspektorátu České školní inspekce.

Záznam o smrtelném úrazu zasílá zástupce ředitele školy do 5 pracovních dnů po podání hlášení

a) zřizovateli,

b) zdravotní pojišťovně žáka,

c) příslušnému inspektorátu České školní inspekce a

d) místně příslušnému útvaru Policie České republiky. 
Jak postupovat, stane-li se úraz žáka
Zjistit poranění, popř. ho konzultovat se zdravotníkem školy a neprodleně zajistit ošetření.
Informovat ředitele školy nebo zástupce ředitele školy.

Zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod dospělou osobou k lékaři.

Oznámit skutečnost zákonným zástupcům žáka, požádat je o převzetí dítěte.

Provést zápis do knihy úrazů popř. vyplnit záznam o úrazu.

Informovat třídního učitele, není-li pedagogický pracovník sám třídním učitelem.

Umístění lékárniček: kancelář hospodářky školy, sborovna, tělocvična, pracovna fyziky, kabinety na 1. a 2. stupni.
3.2 Ochrana před sociálně patologickými jevy

Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence a školní psycholog průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků.

Školní metodik prevence zpracovává minimální preventivní program pro prevenci sociálně patologických jevů.

Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na základě pověření ředitele školy s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí a mládeže.

Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel školy využije všech možností daných mu příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci.

Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a pod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy 
a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem.

Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad žáky o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení i během osobního volna žáků, a to hlavně v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet.

Školní psycholog

Školní psycholog poskytuje psychologické služby pracovníkům a žákům školy, spolupracuje s třídními učiteli při prevenci a řešení problémových situací v třídních kolektivech, vykonává činnosti poradenské, konzultační a pracuje se žáky s individuelními vzdělávacími potřebami na škole.

Školní psycholog spolupracuje s vedením školy,učiteli, rodiči, poradenskými a jinými odbornými pracovníky a s PPP.

Žák má možnost navštívit školního psychologa  individuelně nebo s rodiči v určených konzultačních hodinách.

Se souhlasem rodičů může psycholog s dítětem pracovat individuelně, žák má možnost jej navštívit  po domluvě i v době výuky (převážně v hodinách výchovného zaměření), psycholog mu tuto konzultaci u příslušného vyučujícího omluví.
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